Zatgcznik

do Uchwaly Senatu
nr 33/2011 z dnia 26 wrzesnia 2011 roku

REGULAMIN
ODPLATNOSCI ZWIAZANYCH Z PROCESEM KSZTALCENIA
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KRAKOWIE

RozdziatI:  Postanowienia ogdlne

1.

§1

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)

Uczelnia — Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie;

studia — studia podyplomowe;

studia podyplomowe — forme ksztalcenia, na ktérg sg przyjmowani kandydaci
posiadajgcy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, konczace sie uzyskaniem
kwalifikacji podyplomowych;

4) stuchacz — uczestnika studiow podyplomowych.

2. Regulamin ma zastosowanie do obywateli polskich oraz do cudzoziemcéw, ktorzy —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa — mogg podejmowac i odbywac ksztatcenie
na zasadach obowigzujgcych obywateli polskich. Do cudzoziemcédw odbywajgcych
ksztalcenie na zasadach odptatnosci odmiennych niz zasady obowigzujgce obywateli
polskich stosuje sie odrebne przepisy.

Rozdziat Il: Rodzaje opfat i zasady ich pobierania

§2

1. W Uczelni pobierane sg nastepujgce optaty:

2.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

optaty za swiadczone ustugi edukacyjne, w tym rowniez za zajecia dydaktyczne,

Zwigzane z:

a) ksztatceniem na studiach;

b) ksztalceniem na studiach w zwigzku z powtarzaniem semestru;

c) ksztalceniem na studiach w zwigzku z przystgpieniem do egzaminu koricowego
lub obrony pracy dyplomowej po terminie okreslonym w regulaminie studiow;

d) ksztalceniem zwigzanym z dodatkowymi zajeciami, wykraczajgcymi poza plan
studiow;

optaty za sporzgdzanie dokumentéw zwigzanych z przebiegiem studiéw (w tym. m.in.

za wydanie odpiséw w jezykach obcych), dokonywanie sprostowan i wydawanie

duplikatow;

optaty od os6b ubiegajgcych sie o przyjecie na studia (optata rekrutacyjna);

opfata za wydanie karty bibliotecznej;

optaty pobierane w zwigzku z ponownym wpisaniem na liste stluchaczy (np.

w zwigzku ze skresleniem z listy stuchaczy lub w innych przypadkach przewidzianych

regulaminem studiow);

optaty na pokrycie kosztéw wezwan do zaptaty, wysylanych do stuchaczy w zwigzku

Z niedotrzymaniem terminu wniesienia optaty.

Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w ust.l, ustalana jest zarzadzeniem Rektora,
z zastrzezeniem ust. 3.



3. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust.2, ustalajgce wysoko$¢ optat dla studiow,
uwzglednia¢ powinno zasady przyznawania ewentualnych znizek w optacie jednostkowej
w sytuacji dedykowania studiow instytucji zewnetrznej, kierujgcej na studia liczbe oséb
uzasadniajgcag utworzenie odrebnej grupy stuchaczy.

§3
Opfaty, o ktérych mowa w 82 ust.1 pkt.2, wnoszone sg przed wystgpieniem o wydanie
dokumentu.

§4

1. Opfata, o ktérej mowa w 82 ust.1 pkt.3, uiszczana jest przed ziozeniem dokumentow
zwigzanych z ubieganiem sie o przyjecie na studia, a dowdd uiszczenia optaty dolgczany
jest przez kandydata do sktadanych dokumentéw.

2. W przypadku ziozenia dokumentow, o ktérych mowa w ust.1, optata rekrutacyjna, o ktérej
mowa w 82 ust.1 pkt.3, nie podlega zwrotowi, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Whniesiona opfata rekrutacyjna podlega zwrotowi kandydatom na studia, w terminie do 2
miesiecy od dnia zakonczenia procesu rekrutacji, w przypadku nieuruchomienia tych
studiéw przez Uczelnie.

§5
Opfata, o ktorej mowa w 82ust.1lpkt.4, wnoszona jest w trybie okreslonym
w obowigzujgcych w Uczelni zasadach korzystania ze zbioréw systemu biblioteczno-
organizacyjnego.

§6

1. Whniesienie wszystkich naleznych Uczelni opfat jest warunkiem otrzymania karty
okresowych osiggniec¢ i zaliczenia semestru.

2. W przypadku nieuregulowania optaty w terminie, za kazdy dzien opOznienia optaty
w stosunku do regulaminowego terminu pfatnosci, naliczane sg odsetki w wysokosci
czterokrotnosci stopy lombardowej NBP.

3. Niewniesienie optaty w ciggu 30 dni od ustalonego w niniejszym regulaminie terminu
dokonania optaty, skutkuje skresleniem z listy sluchaczy, co uniemozliwia dalsze
korzystanie z ustug edukacyjnych.

4. Skreslenie z listy stuchaczy nie zwalnia z obowigzku uiszczenia optaty za rozpoczety
semestr studidw, w czesci proporcjonalnej, a takze wszelkich innych optat naleznych
Uczelni za ustugi swiadczone do momentu skreslenia.

5. Ponowne wpisanie na liste stuchaczy mozliwe jest po uiszczeniu stosownej optaty za
semestr, odsetek naleznych za zwioke, o ktérych mowa w ust.3, oraz optat, o ktérych
mowa w 82 ust.1 pkt.6.

6. Dzialania, o ktérych mowa ust.3-4, podejmowane sg rowniez w przypadku
niedotrzymania terminu wniesienia optaty, wyznaczonego decyzjg, o ktérej mowa
w 8 14 ust. 2i 4.

7. Skreslenia z listy stuchaczy z powodu niewniesienia w terminie optaty za ksztalcenie,
a takze ponownego wpisania na liste, dokonuje kierownik jednostki prowadzgcej obstuge
administracyjng studiow, bgdz osoba przez niego upowazniona.

8. Kwoty pieniezne wplacane przez stuchaczy w pierwszej kolejnosci bedg zaliczane przez
Uczelnie na poczet optat zalegtych.

9. Stuchacz skreslony z listy stuchaczy lub osoba, ktéra z innych przyczyn zakonczyta
ksztalcenie jest zobowigzana w ciggu 30 dni od daty zakohczenia ksztalcenia rozliczyé
sie z Uczelnia.

10. Whniesienie wszystkich naleznych Uczelni optat zwigzanych z procesem ksztalcenia jest
warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu dyplomowego.

11. Na potwierdzenie faktu, o ktérym mowa w ust.10, stuchacz przedstawia jednostce
organizacyjnej, obstugujgcej studia, stosowne zaswiadczenie z jednostki wiasciwej do
spraw rozliczen studentow i doktorantow.



12. Mozliwe jest, zamiast wystawiania indywidualnych zaswiadczen, o ktérych mowa
w ust.11, sporzadzenie przez jednostke wiasciwg do spraw rozliczen studentow
i doktorantdw — na wniosek jednostki obstugujgcej dang forme ksztatlcenia — listy
stuchaczy, ktérzy uregulowali i/lub nie uregulowali wszystkie nalezne Uczelni optaty.

13. W przypadku niewniesienia przez stuchacza naleznych Uczelni optat, Uczelnia moze
dochodzi¢ swoich naleznosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
réwniez na drodze sgdowe;j.

Rozdziat lll:  Spos6b wnoszenia optat

8§87

1. Z zastrzezeniem 810, optaty wnoszone sg na indywidualny wirtualny rachunek bankowy
stuchacza, ktérego niepowtarzalny numer umozliwia identyfikacje wptacajgcego
w systemie finansowo-ksiegowym Uczelni.

2. Numer indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego przyznawany jest stuchaczom
po ztozeniu dokumentow i przyjeciu na studia.

3. Informacje o numerze indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego stuchacza,
tytule wplaty oraz stanie rozliczen z Uczelnig dostepne sg na stronie internetowej
Uczelni.

4. Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa blednego zakwalifikowania wpflaty, powstate
w wyniku wpisania btednego numeru indywidualnego wirtualnego rachunku lub btednego
tytutu wplaty.

§8
1. Opfaty, o ktorych mowa w 82 ust.1 pkt.4, wnoszone sg na odrebny rachunek bankowy
lub w urzadzeniu bankowym — wptatomacie zlokalizowanym na terenie Uczelni.
2. W przypadku, o ktérym mowa w 82 ust.3, zaptata tgcznej kwoty optaty za skierowanych
na studia stuchaczy nastepuje na rachunek bankowy Uczelni, zgodnie z podpisang
umowa.

§9
Optaty uwaza sie za dokonane z chwilg wptywu srodkéw na rachunek bankowy Uczelni.
Podstawg dokonania przez Uczelnige czynnosci, za ktore pobierana jest optata, jest wptyw
Srodkéw na rachunek bankowy Uczelni.

N

Rozdziat IV: Zasady wnoszenia optat za studia

§10
1. Stuchacze dokonujgcy opfaty za studia jednorazowo, wnoszg jg w petnej wysokosci,
w terminie do 7 dni przed datg rozpoczecia zajec, z zastrzezeniem ust.6.
2. Stuchacze dokonujgcy optat za studia w ratach, wnoszg je w nastepujgcych
wysokosciach i terminach:
1) Stuchacze, ktorzy pokrywajg koszty studidw we wikasnym zakresie:
a) optata rekrutacyjna — po przyjeciu na studia i otrzymaniu informacji o numerze
indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego;
b) czesne za semestr zimowy:
— do 20 wrzesnia,
— do 30 listopada;
C) czesne za semestr letni:
— do 20 lutego,
— do 30 kwietnia.
przy czym w terminach, o ktérych mowa w lit. b i ¢, wptacane sa:
— w przypadku studiéw dwusemestralnych — kolejno 4 raty po 25% czesnego,



— w przypadku studidw trzysemestralnych — 2 pierwsze raty po 20% czesnego
i 4 kolejne raty po 15% czesnego.
2) Sluchacze, ktérym koszty studiéw pokrywa pracodawca lub inna instytucja:
a) opfata rekrutacyjna — wnoszona jest jednoczesnie z pierwszg ratg czesnego,
b) czesne za semestr zimowy — do 20 wrzesénia,
C) czesne za semestr letni — do 20 lutego;
przy czym w terminach, o ktérych mowa w lit. b i ¢, wptacane sa:

— w przypadku studibw dwusemestralnych — kolejno 2 raty w wysokosci
50% czesnego,
— w przypadku studiébw trzysemestralnych — pierwsza rata w wysokosci

40% czesnego i 2 kolejne raty w wysokosci 30% czesnego.

Sluchacze studiébw w ramach programéw Master of Business Administration i Master of
Public Administration wnoszg opfaty w nastepujgcych wysokosciach i terminach:
1) Irok:

a) 30% czesnego — do 20 wrzesnia,

b) 25% czesnego — do 20 lutego;
2) llrok:

a) 25% czesnego — do 20 wrzesnia,

b) 20% czesnego — do 20 lutego.
. W przypadku zapisu na dwa tygodnie przed rozpoczeciem zaje¢ i pOzniej, optate
rekrutacyjng i pierwsza rate za studia nalezy wptaci¢ w catosci do 7 dni po otrzymaniu
informacji o numerze indywidualnego wirtualnego rachunku bankowego stuchacza.
. Jezeli z jakichkolwiek przyczyn zajecia rozpoczng sie w trakcie semestru (zimowego lub
letniego), terminy pierwszych wplat za zajecia dydaktyczne na studiach ustala
w porozumieniu z kwestorem kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej dane
studia.
. W przypadku studiéw prowadzonych przez katedry, za ktére kwota optaty rocznej wynosi
co najmniej 6000 zt, oraz studibw prowadzonych przez jednostki pozawydzialowe
(szkoty), za ktére kwota optaty rocznej wynosi co najmniej 8000 zt, z wylgczeniem
studidbw w ramach programéw Master of Business Administration i Master of Public
Administration, kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej dane studia ustali¢ moze
rabat, w wysokosci nie wyzszej niz 10% pelnej opfaty za studia ustalonej stosownym
zarzgdzeniem rektora, dla stuchaczy wnoszacych jednorazowo oplate za caly okres
studiéw. Udzielenie lub nieudzielenie rabatu zalezy od wytacznej decyzji kierownika
jednostki organizacyjnej prowadzgcej dane studia i nie podlega srodkom odwotawczym.

§11

. Absolwenci Uczelni, podejmujgcy nauke na studiach do roku od daty ukonczenia
studiéw, otrzymujg 10% rabatu w stosunku do kwoty ustalonej zgodnie z 82 ust.2
(za date ukonczenia studiow przyjmuje sie date uzyskania tytutu widniejacg na
Swiadectwie) - za date podjecia studiow przyjmuje sie date ziozenia kompletu
dokumentéw wymaganych w procesie rekrutaciji.

Osoby podejmujgce w Uczelni nauke na studiach po raz kolejny otrzymujg rabat
w wysokosci:

1) 15% — w przypadku podejmowania nauki po raz drugi,

2) 20% — w przypadku podejmowania nauki po raz trzeci i kolejny.

Instytucje kierujgce na studia w Uczelni wiecej niz jedng osobe otrzymujg 10% rabatu —
wedtug zasady: pierwszy pracownik — petna odptatnos¢, kolejni pracownicy — po 10%
rabatu (rabat przyznawany jest oddzielnie przy naborze w semestrze zimowym i letnim).
Rabaty o ktorych mowa w ust. 2 sg przyznawane stuchaczom, ktérzy zaliczyli wszystkie
semestry i obronili prace dyplomowg na poprzednich kierunkach studiow.

Rabaty, o ktérych mowa w ust.1-3, nie sumujg sie. W odniesieniu do konkretnego
stuchacza stosuje sie najwyzsza, sposrdd przystugujgcych na mocy ust.1-3, stawke
rabatu.



§12

1. W przypadku ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw, stuchacza obowigzuje uiszczenie
optaty za rozpoczety semestr studidw, w czesci proporcjonalnej, a takze uiszczenie
wszelkich innych optat naleznych Uczelni za ustugi Swiadczone do momentu rezygnacji.

2. Za date rezygnacji ze studiow przyjmuje sie date wplywu pisma o rezygnacji do jednostki
prowadzacej dane studia.

3. O kazdym fakcie zgtoszenia rezygnacji ze studiow jednostka obstugujgca dane studia
zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ Kwesture (sekcje ksiegowosci).

§13
Opfata, o ktorej mowa w 82 ust.1 pkt.1 lit.b , stanowi rownowarto$¢ przypadajgcej na semestr
czesci czesnego, ptaconego przez stuchaczy danego kierunku studiéw.

Rozdziat V: Zwolnienia z obowi gzku uiszczania optaty oraz przesuni ecia terminéw

§14

1. Wszelkie zwolnienia z optat, przesuniecia terminu wniesienia optaty, roziozenie optaty
na raty, odbywajg sie wylgcznie na zasadach zawartych w niniejszym rozdziale.

2. Decyzje w sprawach, o ktérych mowa w ust.l, podejmuje kierownik jednostki
prowadzacej obstuge administracyjng studiow.

3. Podania w sprawach, o ktérych mowa w ust.1, skladane sg za posrednictwem jednostki
prowadzacej obstuge administracyjng studiow.

4. Od decyzji, o ktérej mowa w ust.2, w terminie 7 dni od jej otrzymania, stuzy odwotanie
do rektora. Decyzja rektora jest ostateczna.

§15
W szczegolnie uzasadnionych i udokumentowanych sytuacjach zyciowych stuchacza, rektor
moze podjg¢ decyzje przekraczajacg zakres zwolnienia, o ktorym mowa w 814 ust.2,
po uzyskaniu opinii kierownika jednostki, w ktérej prowadzone sg studia podyplomowe.

8§16

1. Opfaty za ksztalcenie na studiach odbywane na wniosek osoby zainteresowanej
w trakcie urlopu udzielonego stuchaczowi zgodnie z regulaminem wnosi sie w wysokosci
proporcjonalnej do ilosci realizowanych godzin przewidzianych w planie i programie
studiow dla danych przedmiotéw.

2. W przypadku kontynuacji ksztalcenia po odbytym urlopie opfata za semestr zostaje
pomniejszona o dokonang optate, o ktérej mowa w ust. 1.

3. O fakcie udzielenia stuchaczowi urlopu, o ktdrym mowa w ust.1, jednostka obstugujgca
dang formag ksztalcenia, zobowigzana jest powiadomi¢ jednostke witasciwg do spraw
rozliczen studentow i doktorantow.

4. Opfaty za semestr powtarzany nalicza sie proporcjonalnie do ilosci przedmiotow
realizowanych.

§17
1. Przesuniecie terminu wniesienia opfaty, o ktérej mowa w 82 ust.1 pkt.1llit.ai lit.d,
mozliwe jest wylgcznie na rzetelnie uzasadniony i udokumentowany wniosek stuchacza,
z zastrzezeniem ust.2.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 musi nalezy ztozy¢ w terminie
1) w odniesieniu do opfaty za semestr zimowy — do 10 wrzesnia,
2) w odniesieniu do optaty za semestr letni — do 10 lutego.
3. Niedotrzymanie terminu wyznaczonego decyzjg kierownika jednostki prowadzgcej
obstuge administracyjng, kanclerza lub rektora w sprawach, o ktérych mowa w ust.1,
powoduje skutki, o ktérych mowa w 86 ust.2-6.



4. Decyzja, o ktorej mowa w ust.3, zamieszczana jest na internetowej stronie Uczelni,
w wirtualnym dziekanacie, na indywidualnej stronie stuchacza.

5. Odwotanie od decyzji, o ktdrej] mowa w ust.3, jest sktadane do Rektora, poprzez
jednostke wiasciwg do obstugujgcg dang forme studiéw w terminie 14 dni od ogtoszenia
decyzji na indywidualnej stronie stuchacza.

§18
Jesli praca dyplomowa ztozona jest w terminie regulaminowym, a przesuniecie poza termin
regulaminowy egzaminu koncowego i obrony pracy zwigzane jest z przyczynami losowymi
niezaleznymi od stuchacza, a nie lezacymi po stronie Uczelni, dodatkowa optata, o ktérej
mowa w 82 ust.1 pkt.1 lit.c, moze zosta¢ uchylona.

§19
Opfaty za ustugi edukacyjne swiadczone przez Uczelnie mogg nie by¢ pobierane, mogg byc¢
pobierane w wysokosciach innych niz okreslone w trybie 82 ust.2 lub mogg by¢ pobierane
na zasadach innych niz okreslone w niniejszym regulaminie, w przypadku:

1) podpisania z instytucja zewnetrzng umowy, z ktérej wynikatloby iz w zamian
za okreslone Swiadczenia Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia ksztalcenia dla
okreslonych os6b bezptatnie lub za optatg obnizong,

2) organizowania lub wspétorganizowania przez Uczelnie konkurséw, w ktérych nagrodg
jest odbywanie studiow bezptatnie lub za optatg obnizong,

3) podpisania z instytucja zewnetrzng umowy nha wspoélorganizowanie ksztalcenia,
w ktérej instytucja ta zobowigzuje sie do przejecia czesci obowigzkdéw zwigzanych
Z organizacjg procesu ksztatcenia.

§20
Nie przewiduje sie mozliwosci zwolnienia z optat, o ktérych mowa w 82 ust.1 pkt.6.

Rozdziat VI: Postanowienia ko ncowe

§21

1. Do pracownikdw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie nie majg zastosowania
przepisy 811.

2. Pracownicy Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie podejmujgcy doksztalcanie
w Uczelni, wnoszg za zajecia dydaktyczne, o ktorych mowa w 82 ust.1 pkt.1 lit.a i lit.d
optaty w wysokosci 50% optat ustalonych w trybie, o ktérym mowa w 82 ust.2,
z zastrzezeniem ust.3-4.

3. 50% optata, o ktérej mowa w ust.2, dotyczy wylgcznie okresu zatrudnienia w Uczelni
w ramach stosunku pracy, co oznacza, iz w przypadku ustania stosunku pracy z Uczelnig
pracownik zobowigzany jest do uiszczenia petnej optaty za pozostaly okres ksztatcenia.

4. W celu prawidtowego zastosowania stawki optaty za ksztatcenie, w tym wiasciwego
naliczenia stosownej doptaty naleznej Uczelni lub zwrotu naleznego pracownikowi,
pracownik zobowigzany jest do przedstawienia stosownego zaswiadczenia z jednostki
whasciwej do spraw pracowniczych zarbwno w jednostce prowadzacej obstuge
administracyjng procesu ksztatcenia (w odpowiednim dziekanacie lub sekretariacie),
jak i w jednostce whasciwej do spraw rozliczeh studentow i doktorantéw.

§22
1. W przypadku rezygnacji z dalszego ksztatcenia lub skreslenia z listy stuchaczy, nalezng
Uczelni optate semestralng za ksztatcenie oblicza sie wedtug wzoru:

De
ON:OS.D

S



gdzie:

On - kwota nalezna Uczelni;

Os — opfata semestralna — 50% opfaty rocznej;

D - liczba godzin zaje¢ dydaktycznych, w ktérych zgodnie z harmonogramem
zaje¢ stuchacz powinien byt uczestniczy¢, od dnia rozpoczecia zajec
dydaktycznych do dnia, o ktérym odpowiednio mowa w 812 ust.2, badz
do dnia skreslenia z innego powodu, wigcznie;

Ds - liczba godzin zaje¢ dydaktycznych zaplanowana w harmonogramie.

2. Dniem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych lub dniem ich zakonczenia, o ktérym mowa
w ust.l jest dzien wskazany w zasadach organizacji roku akademickiego ustalonych
przez kierownika jednostki prowadzgcej ksztalcenie.

3. Kierownicy jednostek prowadzgcych obstuge zobowigzani sg do przekazywania
jednostce wiasciwej do spraw rozliczen studentéw i doktorantow szczegotowych
informacji o zasadach organizacji ksztatcenia, niezbednych do wyliczenia optaty, o ktorej
mowa w ust.1.

4. W przypadku obliczania optat naleznych Uczelni za ksztalcenie osoby bedacej
pracownikiem Uczelni, w sytuacji, gdy okres zatrudnienia nie pokrywa sie z okresem
ksztatcenia, obowigzujg zasady analogiczne do omoéwionych w ust.1-3.

§23
Decyzje, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie zamieszczane sg na stronie internetowej
Uczelni, w wirtualnym dziekanacie, na indywidualnej stronie stuchacza.

§24

1. Warunkiem otrzymania dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie studiow (Swiadectwa)
jest uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.

2. Na potwierdzenie faktu uregulowania wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni
nalezy uzyskaC stosowne zaswiadczenie z jednostki wiasciwej dla spraw rozliczen
studentow i doktorantow.

3. Przepis 86 ust.12 stosuje sie odpowiednio.

§25
1. Zwroty kwot nadptaconych przez stuchacza nastepujg po okresie rozliczeniowym jakim
jest rok akademicki. Nadptata moze by¢ zaliczona (na wniosek stuchacza) na poczet
przysztych naleznosci lub zwrdcona.
2. Nadptaty zwracane sg na osobisty rachunek bankowy stuchacza, po uprzedniej pisemnej
dyspozycji ztozonej w Kwesturze (w sekcji ksiegowosci).



